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Tableau de Bord



Factures
Gestion des factures

La gestion des factures vous permet d’'ajouter, modifier, valider, et télécharger des factures tout en
personnalisant les informations associées. Voici les étapes pour une utilisation optimale des
fonctionnalités visibles.

1. Consultation de la liste des factures

a. Accéder a la liste

Rendez-vous dans I'onglet Factures pour afficher toutes les factures. La liste inclut :

Référence : Identifiant unique de la facture.

Catégorie : Type de facture (client, achat de crédits, inscription, etc.).

Bénéficiaire : Entité ou entreprise associée.

Destinataires : Personnes ou entreprises recevant la facture.

Etat : Brouillon ou validée.

Date : Date de la facture.

Montant : Montants HT et TTC.



REFERENCE  CATEGORIE BENEFICIAIRE DESTINATAIRES ETaT DATE MONTANT

COROUILLON Laroumm 4,37 ¢,

ABROUILLON LAFOURMI " 15,60 €T @ Consuer
# woditier

E014009 LAFouRMl . . .33 O, i

caossas ez 7 - 1 o7 ¢ n. p—

00541 Lhroummi — T 1 e .

014008 LAFOURMI — T e .

014007 LAFouRM — - e e,

E014006 ‘““J"f"ff‘"" = - e e,

8001398 LhrouRM e P 12,50 € 1.1,

014005 LAFouRMI . I e .

b. Actions rapides

* Filtrer les factures : Utilisez les champs de recherche ou le filtre pour sélectionner par
référence, catégorie, état, date, ou montant HT.

» Télécharger une facture : Cliquez sur I'option Télécharger pour générer une facture au
format PDF.

* Modifier ou supprimer : Ces actions sont accessibles directement depuis les options de la liste.
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REFERENCE  CATEGORIE

CBROUILLON cliemt

ABROUILLON avers

E0L4009 schat s creats
009539 cliemt
009541 cliemt
E0l4008 schat de creats
E0l4007 schat de credits
E014006 schat de creats
BO01398 nscription
E0l4005 schat de creits

2. Ajouter

a. Accéder a la création

Cliquez sur Ajouter pour ouvrir le formulaire de création.

REFERENCE  CATEGORIE

CBROUILLON  cient

ABROUILLON Srvers

E0l400s achat ge créats
€009539 client
009541 clore
E0l4008 achat de crédits
E014007 achat ge créats
E014006 achat ge creans
8001398 acripton
E014005 achat de crédits

b. Renseigner

BENEFICIAIRE

LA FOURMI

La Wantzanay, 67610

LA FOURMI

La Wantzenay, 67610

LA FOURMI

La Wantzanay, 67610

LA FOURMI

La Wantzanay, 67610

LA FOURMI
La Wantzanay, 67610
LA FOURMI
La Wantzenau,

6760

LA FOURMI

La Wantzanay, 67610

LA FOURMI

La Wa

une facture

BENEFICIAIRE
LA FOURMI
La Wantzenay, 67610

LA FOURMI
La Wantzenay, 67610

LA FOURMI

La Wantzanay, 67610

LA FOURMI
La Wantzanay, 87610

LA FOURMI
La Wantz

LA FOURMI

La Wantzenay, 87610

La Wantz 610
LA FOURMI
La Wantzanay, 67610
LA FOURMI
La Wantzanay, 67610
LA FOURMI
La Wantzanau, 87610

DESTINATAIRES

Agent LF immo
Proving, 7716

Bertrand Hulne

Wittelshei, 88310

Agnes, Marie, Heléne KLOPFENSTEIN
THIANCOURT, 90%

Jonathan HIPP

Phiippsbourg, 57230

Patricia Larher

Agent LF immo
Nathalie Waltersperger

les informations nécessaires

ETAT

ETAT

DATE

DATE

24/0v2025

Ajouter & Télécharger  V Filtrer
MONTANT

254,37 € WT.

5,24 € 1

145,60 € W.T. @ Consutter

#' Wodifier

L33 CHT.

L Tétécnarger
100,00 € & Tétdcharges

14 166,67 € W.T. U Supprimer
11 666,67 € W.T.

41,67 € WT.

50,00 € T.T.

a,
N

41,67 € WT.
2,00 € T.T.

@ Ajouter & Téiécharger ¥ Filtrer

MONTANT
254,37 € H.T. .

145,60 € n.T. ® Consuter
o # Voditer
83,33 € KT,
TG & Teéiwcharger

1 166,67 ¢ KT, B Supprimer

11 666,67 € W.T.

41,67 € H.T.
0,80 € T.T

41,67 CH.T.
58,00 € T.T

41,67 €T,
0,00 ¢

41,67 CH.T.
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» Type de facture : Choisissez un type parmi la liste déroulante (client, achat de crédits,
abonnement, etc.).

* Date : Indiquez la date d’émission de la facture.

c. Enregistrer la facture

Une fois les champs remplis, cliquez sur Enregistrer. La facture est ajoutée sous le statut
Brouillon.

Ajouter une facture

Type de facture *

client

3. Modifier une facture

a. Accéder aux détails de la facture

Cliquez sur modifier la facture pour ouvrir sa fiche détaillée.

& arger  VF
REFERENCE  CATEGORIE BENEFICIAIRE DESTINATAIRES ETAT DATE MONTANT
CBROUILLON o tarovem 254,37 f wr. ;
ABROUILLON  svers Lhrourm s @ Consutter

# woaitr

£014009 - LAFouRMl — o .3 CT. P
conss39 LAFouRML e - 1 36,07 ¢ wT. S
00541 Lhroummi — S 1 e .
LU . secreas LAFOURMI — T e .
014007 LAFouRM — o e e,
£014006 ‘““J"f"ff‘"" = - e e,
8001398 LhrouRM e P 12,50 € 1.1,
014005 LAFouRMI . I e .
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b. Modifier les éléments de facturation

* Cliguez sur Ajouter un élément de facturation pour insérer :

Facture
Rét. E014009
Facture E014009
Facture E014009 lfimmo et e e
Achat de crédits l f_,,,,,,,,,.,,,,_.
— e
Lundi 27 janvier 2025
Bénéficiaire
LAFO © Supprimer
i ]
SIRET
TVAintra. F
o4
DESIGNATION PRIX UNITAIRE HT GUANTITE A MONTANT TTC
83,33 EUR 0 2 L]

MONTANT H.T, 83,33 EUR

MONTANT TVA 6,67 EUR

ToTaL 100,00 EUR

Désignation.

Prix unitaire HT.

Quantité.

Pourcentage de TVA.

Option de frais de débours (si applicable).

* Enregistrez I’élément pour le voir apparaitre dans la liste des items de la facture.


https://docs.abacus.immo/uploads/images/gallery/2025-01/voz6.png

X
Ajouter un élément de facturation

Désignation

Prix unitaire HT

[ 0,00 v | EUR
Quantité
l 1,0 v

Pourcentage de TVA

[20 v | %

Frais de débours

Annuler Enregistrer

c. Ajouter un destinataire
e Cliquez sur Ajouter un destinataire.
» Choisissez un utilisateur ou une entreprise dans la liste déroulante.

» Enregistrez pour associer le destinataire a la facture.

Facture
Ref. E014009

Facture E014009
Achat de crédits L lf I..r.n.mg

Lundi 27 janvier 2025

Bénéficiaire

LA FOURMI SAS

du Chemin de F

67610 La Wantzenau, Fr 1

SIRET 490 899 663 000 77

TVA intra. FRO0400809663

© Ajouter “
DESIGNATION PRIX UNITAIRE HT QUANTITE VA MONTANT TTC
8333 EUR 10 20% 100,00 EUR L}
© Ajouter

MONTANT H.T. B8333EUR
MONTANT TVA 16,67 EUR (20%)
TOTAL 100,00 EUR

d. Finaliser la facture

Facture E014009

Achat de crédits

# Modifier W Supprimer
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* Valider : Une fois toutes les informations complétées, cliquez sur Valider.

» Télécharger : Générer un PDF de la facture validée.

Recommandations

* Soyez précis dans les informations de facturation : Assurez-vous que les désignations,
guantités et montants soient exacts pour éviter des erreurs.

* Organisez vos catégories : Utilisez des catégories bien définies pour faciliter le suivi des
factures.

* Maintenez a jour les données des bénéficiaires et destinataires : Assurez-vous que les
informations administratives soient complétes et précises (adresse, SIRET, TVA, etc.).

Questions fréquentes

1. Puis-je modifier une facture validée ?

Oui, il est possible de modifier une facture validée si des ajustements sont nécessaires.

2. Puis-je supprimer une facture validée ?

Oui, une facture validée peut étre supprimée si elle n’est plus pertinente.

3. Est-il possible d’ajouter plusieurs destinataires ?

Oui, vous pouvez ajouter plusieurs contacts ou entreprises comme destinataires d’une facture.

4. Comment retrouver rapidement une facture spécifique ?

Utilisez les filtres de recherche par référence, catégorie, état, ou montant HT pour localiser
rapidement une facture.



5. Comment générer un PDF de la facture ?

Apres validation, utilisez le bouton Télécharger pour générer et enregistrer une version PDF de la
facture.



Paiements de Packs
Gestion des paiements de packs

La gestion des paiements de packs permet de suivre les frais de service et paiements associés a
chaque agent. Voici les explications des différentes sections visibles et des actions possibles.

1. Consultation des paiements de packs

a. Liste des paiements
La page affiche une liste complete des paiements, organisée en colonnes:

* Agent : Nom et coordonnées de I'agent. En cliquant sur le nom, vous étes redirigé vers le
compte agent, qui affiche toutes les informations détaillées de cet agent.

* Frais de service : Description des frais facturés (exemple : facturation mensuelle).

Montant HT : Montant hors taxes des frais associés.
» Période : Dates correspondant a la période de facturation.
* Mois gratuits utilisés : Nombre de mois offerts appliqués a I'agent.

* Facture : Lien pour télécharger ou consulter la facture associée.



AGENT

b. Filtrer les résultats

Un menu latéral de filtres vous permet de rechercher un paiement spécifique :

FRAIS DE SERVICE

Facturation mensuelie 150 € H.T. [mois gratuits 0y imestre précédent)

Facturation mensualie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestrs précédent)

Facturation mensuelie 200 € HT.

Facturation mensuelie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation mensuelie 150 € K., (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation mensualie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation maensuelie 150 € K.T. (mois gratuits du trimastre précedent)

Facturation mensuebe 150 € H.T, (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation mensualie 70 € HT.

Facturation mensuelie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation mensualie 150 € H.T. [mois gratuits du trimesire précédet)

Facturation mensuelie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent)

Facturation mensuete 150 € H.T. (mois gratuits 0u trimestre précédent)

Facturation mensuelie 150 € H.T. [mois gratuits du trimestre précédent]

Facturation mensuelie 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent)

» Agent : Sélectionnez un agent précis.

* Frais de service : Filtrez par type de service facturé.

MONTANT H.T. PERIODE

150,00 €

150,00 €

200,00 ¢

150,00 ¢

150,00 €

0,00 ¢

150,00 €

150,00 ¢

70,00 ¢

150,00 ¢

150,00 ¢

150,00 €

150,00 ¢

150,00 €

» Période : Définissez un intervalle de dates pour affiner la recherche.

MOIS GRATUITS UTILISES

FACTURE

& PADB464E

& PADR4692

& PADR46IE

& PABR464S

& PADBA6TO

& PARR4G61

& PARR4TET

& PARR462S

& PARR4GST

& PaBR4TI1

& PARR4T2Y

& PADR46S1

& PARR4632
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2322 éiéments

AGENT FRAIS DE SERVICE MONTANT H.T. PERIODE
du 01/01/2025
OEHT. @ 150,00 ¢
2039012025
P
150 € HT. g 150,00 €
su 3102025
du 01012025
Facturation mensuelle 200 € HT. 200,00 C
au 31012025
du OY0V2025
160€ H.T. (moi 150,00 € N
au 3Y0V2025
o
BOCHT. 150,00 € du 01012025
au 310112025
o
I o0t u 010V2025
31012025
du ONOV2025
150€ K. (mais gr 150,00 €
au 3102025
B} 01012025
1S0EHT. 150,00 C
au 31012025
du 01/01/2025
Facturation mensuelle 70 € H.T. Te,00 €
au 3102025
u 0WoV2025
150 €HT. 150,00 €
au 31012025
ju O
I 1s0,00 ¢ u 01OV2025
au 3102025
du 01/01/2025
B WOCHT. 150,00 €
24 31012025
160 T, - du 01D2025
N - au 310V2025
- - u 01012026
: : au 31012025
du 01/01/2025
1WOCHT. g .00 ¢

Filtrer les résultats X

Agent

Frais de service

Début de la période Fin de la période

jilmm/aaaa (m] ji/mm/aaaa ()

Rechercher

Réinitialiser

2. Actions disponibles

a. Accéder au compte agent

MOIS GRATUITS UTILISES

FACTURE

& PADO462E

& PABDA692

& PADO4696

& PADO4GAS

& PAROAGTO

& PAOR4SSL

& PADOATOT

& PABDAEST

& PADO4T3L

& PARO4T2T

& PADD4GS1

& PADO4632

Cliquez sur le nom d’un agent pour étre redirigé vers sa page Compte agent. Cette page fournit:
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AGENT

FRAIS DE SERVICE

10CHT,

Facturat uete 150 € H.T. (mols gr

Facturation mansusiie 200 € KT,

1S0CHT.

1BOEHT.

10 CHT.

150 € HT.

1S0€HT.

Facturation mansusiie 70 € H.T.

1S0CHT.

Facturati 1BOCHT.

1BOCHT.

1B0CHT.

BOCHT,

10 HT.

MONTANT H.T.

150,00 ¢

150,00 €

200,00 ¢

150,00 ¢

150,00 €

150,00 €

70,00 €

150,00 €

150,00 ¢

150,00 €

150,00 ¢

150,00 ¢

Les informations personnelles et administratives de I'agent.

Les packs actifs et leurs périodes d’application.
Les plans de rémunération associés.
Les frais de service appliqués et leurs statuts.

Les documents et configurations associés a cet agent.

Compte agent
0 #1922

Packs
ACtIVEr Un Pack & 8$50Cier 8u compte agent

NOM
Pack booster 2023 Acit

Pack booster 180€

Plans de rémunération

Activer un plan de rémundration & associer au compte agent

oM

Commence & 70, 4, 4, 4, 4 et 4, dépendant du CA Acur

Commence & 70, 4, 4, 4, 4 et 4, dépendant du CA

Comme:

70,4, 4, 4,4 et &, dépendant du CA

70, 4, 4, 4, & ot 4, nouveau monde
e te rémune era force

Frais de service

Activer des frais de service & associer au compte agent

NOM

Facturation mensuelle 150 € H.T. (mois gratuits du trimestre précédent) Acut

@ Ajouter

ACTIF A PARTIR DU

o023 @

oo @

@ Ajouter

ACTIF A PARTIR DU

oz @

ovosr022

ovo4rz022 B

wosj208 @

® Ajouter

ACTIF A PARTIR DU

PERIODE MOIS GRATUITS UTILISES FACTURE
du0YOY2025
5 L PADB46AE
a 3V0V2025
du OYOV2025
- & PADR4692
3102025
u0YOY2025
duoYoV202: 2 L PADBA696
2031012025
du0VOV2025 2 & PADBA6AS
au310V2025
du 01012028 - & PADR46TO
2031012025
du 010112026 :
s 3vOV2025
Vov2028
du 0101202 - &, PADR46ET
au 30V2028
0V2025
du 01/01/202! 0 & PADR4TRT
203110112028
1ov2025
s & PADR462S
. L PADR4GST
20 3YOV2028
duOYOV2025
- L PADR47I1
0 3VOV2025
duoyoV2025 i & PADBAT2T
2031012025
44 0V0V2025 . & PAOBAGE1
au3y0V2025
012026
du 0101202 . & PADR4632
2031012025
du0VOV2028 .
"
A" - = &
& Profi
& Configuration
[ Contrat

&) Suivi administratif
Mois de gratuité
Abonnements

Configuration vitrine

@ 00w

Espace agent

E-document

&

a

Passeport formation

W Fillouls
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b. Télécharger une facture

Cliquez sur I'icbne de facture pour télécharger ou consulter la facture au format PDF associée au
paiement.

3. Recommandations

Utilisez les filtres pour une recherche rapide : Si vous gérez un grand nombre d’agents, utilisez les
filtres pour cibler précisément les paiements ou factures souhaités.

Vérifiez les périodes et montants facturés : Assurez-vous que les frais de service et montants HT
correspondent a la période définie pour éviter des erreurs de facturation.

Consultez les comptes agents régulierement : En cliquant sur le nom d’un agent, vous pouvez
vérifier ses informations et statuts afin de garder une gestion a jour.

Téléchargez et archivez les factures importantes : Conservez les factures critiques pour des
besoins administratifs ou de comptabilité.

4. Questions fréquentes

1. Que se passe-t-il lorsque je clique sur le nom d’un agent?

Vous étes redirigé vers la page Compte agent, qui contient toutes les informations associées a
cet agent, telles que ses packs, rémunérations, frais de service, et abonnements.

2. Puis-je modifier un paiement ou un frais de service?

Non, les paiements et frais affichés sont issus des données enregistrées. Pour modifier ces
informations, il faut accéder directement a la page Compte agent et mettre a jour les éléments
correspondants.

3. Comment puis-je filtrer les paiements par mois?

Utilisez I'option Début de la période / Fin de la période dans le menu de filtre pour afficher les
paiements liés a un mois ou une période spécifique.






