
Contacts

Gestion des contacts

Affichage des contacts

Tous les contacts enregistrés sont listés dans l’interface de gestion des contacts.

Chaque contact est affiché avec les informations suivantes :

• Identifiant unique (ID)

• Nom et prénom

• Personne ayant ajouté le contact

• Rôle du contact (exemple : notaire, acquéreur)

Ajout d’un contact
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L’administrateur peut ajouter un nouveau contact en cliquant sur “Ajouter”.

Lors de l’ajout, plusieurs informations doivent être renseignées :

• Type de contact : Individu ou Entreprise

• Nom et prénom

• Utilisateur associé (obligatoire)

• Coordonnées : e-mail, téléphone, portable

• Adresse postale : adresse, code postal, ville, pays

Gestion et modification des contacts

• Une fois le contact enregistré, il peut être consulté dans la liste.

• L’administrateur peut le modifier si nécessaire pour mettre à jour les informations.

• Les contacts peuvent également être filtrés pour faciliter la recherche par rôles, ville, ou autre
critère.

Recommandations

• Vérifier que les informations ajoutées sont correctes avant d’enregistrer un contact.
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• Utiliser des filtres pour retrouver rapidement un contact spécifique.

• Compléter au maximum les champs pour garantir une base de données contacts fiable.
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