
Création d'un compte
Pour créer un nouvel utilisateur, accède à l'annuaire en cliquant sur le bouton en haut à droite
(1) puis clique sur le bouton « Ajouter » (2).

Sur le formulaire de création, renseigne les informations concernant la personne :
civilité, nom, prénom, numéro de téléphone portable, adresse email, adresse postale.

Pense à cliquer sur le bouton « Localiser » pour vérifier la position exacte de l’adresse
renseignée.

Ajoute un compte utilisateur au contact que tu viens de créer.
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Tu peux maintenant valider le compte utilisateur pour activer l'accès.

Le compte est maintenant créé et activé.

Pour le moment, le compte a un accès restreint, lis les prochains chapitres pour transformer ce
compte en compte siège ou compte agent.
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